
別表第３（第３条関係）

エコオフィス用チェックシート（事務所・事業所用）
実践項目　　　　　　　　　　
	区　分
	☑
	取り組み内容

	減量化

リサイクル
	□
	事務用品の使用量削減を実施している。

　□　事務用品の共有　　　　　□　補充式を使用

	
	□
	用紙の使用量の削減を実施している。

　□　両面コピー　　　　　　　□　使用済み用紙の裏面利用

	
	□
	紙の削減を目指し、電子文書の活用を推進している。

	
	□
	使用済みの封筒などを再利用している。

	
	□
	事務所から出るごみの分別をし、資源物のリサイクルを実施している。

　□　ペットボトル　　□　びん　　　　　　□　アルミ缶

　□　スチール缶　　　□　新聞　　　　　　□　雑誌

　□　雑紙　　　　　　□　ダンボール　　　□　その他（　　　　）

	
	□
	グリーンマークなど環境ラベル付きの商品を積極的に使用している。

	
	□
	従業員の制服は、再生品を利用している。

	
	□
	再生紙や再生トイレットペーパーを使用している。

	
	□
	パソコン等の主電源を使用時に入れる。

	
	□
	室内の照明を使用部署ごとにつける

	
	□
	従業員への環境教育を行っている。

	
	□
	廃棄物の管理責任者を設置している

	
	□

□
	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	環境保全
	□
	事務所内外の緑化推進を行っている。

	
	□
	事務所周辺の清掃活動を定期的に行っている（実施回数　年・月　　回）

	
	□
	事務所内の温度の適正化を徹底している。

（冷房期28℃　・　暖房期20℃　を目安に設定）

	
	□
	省エネルギー型設備機器を導入している。

（機器名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	□

□
	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
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